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ＳＡＧＡ２０２４国民スポーツ大会基山町輸送交通計画等策定業務委託仕様書 
 

１ 業務名称 

  ＳＡＧＡ２０２４国民スポーツ大会基山町輸送交通計画等策定業務委託 

 

２ 適用 

  この仕様書はＳＡＧＡ２０２４基山町実行委員会（以下「実行委員会」という。）

が発注するＳＡＧＡ２０２４国民スポーツ大会基山町輸送交通計画等策定業務委託

契約に適用し、受注者が行う委託業務の内容及び実施方法について定める。 

 

３ 業務目的 

  令和６年に開催されるＳＡＧＡ２０２４国民スポーツ大会の本町開催競技会場に

は、選手・監督、役員、一般観覧者等多数の来場者が見込まれる。本大会を成功する

ためには、これらの来場者の輸送を限られた時間内で安全、確実かつ効率的に行うこ

とが必要であり、そのための計画を策定することを目的とする。 

 

４ 履行場所 

  基山町地内 

  ただし、詳細については実行委員会と協議のうえ決定する。 

 

５ 履行期間 

  契約締結日の翌日から令和６年３月 15 日（金）までとする。ただし、令和５年９

月 15 日（金）までに、令和６年度の輸送実施運営等業務に係る概算経費について報

告すること。 

 

６ 業務内容 

  別表１の競技についての輸送交通計画策定に関し、次のとおり行う。 

（１）前提条件調査及び設定に関すること 

ア 輸送交通計画策定に関連する各種団体からの要望事項、大会運営に影響を及ぼ

すイベント開催状況、会場周辺道路状況等の必要な情報を検証し、各種計画に反

映させる。 

イ 輸送経路、距離、所要時間、配車地等の諸条件を整理し、輸送経路図を作成す

る。 

ウ 選手・監督や役員等大会関係者の宿泊予定施設から輸送を行う際に、安全にバ

ス等に乗降できる場所を調査し、乗降場利用計画図を作成する。 

エ 競技会場及び練習会場でバス等車両の乗降及び駐車・待機計画上の課題抽出・

対策を検討し、乗降・駐車・待機計画を整理する。 

（２）輸送交通計画に関すること 

  ア 輸送交通計画の策定 

  競技の特性やスケジュールを考慮に入れ、選手・監督、競技会役員、競技役員、



2 

 

補助員、学校観戦者、視察員及び一般観覧者の輸送方法をその参加区分別に整理

し、輸送交通計画を作成する。 

イ 輸送手段は、下記のとおりとする。 

（ア） 計画バス及びチーム毎バス輸送計画 

（イ） シャトルバス輸送計画 

（ウ） パーク＆バスライド輸送計画 

（エ） タクシー輸送計画 

（オ） 学校観戦等バス輸送計画 

ウ バス等の必要車両台数を算出する。併せて、乗降計画を調整し、バス等運行ス

ケジュールを作成する。 

エ 配宿の臨時変更への対応策を検討する。 

オ バス試走調査を実施し、実際の運行に支障がないか確認する。併せて、問題点

を整理し、改善方法を検討する。 

（３）輸送運営に関すること 

  ア 輸送運営計画の策定 

（ア） 競技の特性やスケジュールを考慮し、輸送に関する必要業務を整理する。 

（イ） 輸送交通本部を中心とした指示系統を整理し、輸送運営指示系統図に示す。 

（ウ） 輸送に関する必要備品等を整理し、輸送運営必要備品一覧を作成する。 

（エ） 円滑な計画輸送の実施及び事前準備を行うために、輸送センターを設置す

ることとする。業務内容、設置場所、設置期間、各要員の役割、レイアウト

図、必要備品、設置及び撤去方法を整理し、輸送センター運営計画書を策定

する。 

イ 運行管理要員計画の策定 

（ア） 運行管理要員の配置箇所等を検討し、図面を作成する。 

（イ） 輸送交通本部を中心とした指示系統を整備し、運行管理指示系統図に示す。 

（ウ） 業務内容を整理し、運行管理業務マニュアルを作成する。 

（エ） 車両故障や事故等の想定される緊急事態発生時の対応及び連絡体制を整理

する。 

ウ 警備員配置計画の策定 

（ア） 警備員の配置箇所等を検討し、図面を作成する。 

（イ） 消防警備本部を中心とした指示系統を整備し、警備指示系統図に示す。 

（ウ） 業務内容を整理し、警備業務マニュアルを作成する。 

（エ） 想定される緊急事案発生時の対応及び連絡体制を整理する。 

（４）交通対策に関すること 

ア 車両誘導計画の策定 

（ア） バス、タクシー、乗用車等の誘導動線を検討し、車両誘導計画図を作成する。 

（イ） 事故や渋滞等の緊急時の対応策を検討し、車両誘導マニュアルを作成する。 

（ウ） 車両や徒歩移動者等に対する交通の円滑化を図るため、誘導看板等の設置

箇所や表示内容等を検討し、誘導看板設置図を作成する。 

イ 駐車場利用計画の策定 
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（ア） 持込車両及び参加想定人数等を勘案し、大会参加者及び一般観覧者の輸送

に必要な駐車場（待機場含む）を検討したうえで、駐車場利用計画図を作成

する。必要に応じて競技会場までの輸送計画を作成する。 

（イ） 駐車許可証のデザイン案を作成し、必要数を算出したうえ、駐車許可証配

布・運用計画を作成する。 

（５）計画策定に必要な調整・協議・許認可に関すること 

   計画策定に必要となる輸送交通関係機関、会場施設管理者、駐車場管理者、実行

委員会、その他関係官公署との調整・協議を行う。また、自動車運送事業者が営業

区域外で運行する場合の営業区域の臨時拡大申請、道路使用及び占用に係る許可申

請、車両ステッカーに係る許可申請、その他必要な許認可に関する申請手続等業務

計画を作成する。 

（６）各種費用の積算に関すること 

   本大会輸送実施運営業務に係る積算書を作成する。新たな企画提案等がある場合

には、その実費費用を含めて提案すること。 

 

７ 成果品 

受注者は、成果品として次の書類を実行委員会に提出しなければならない。各書類

の提出期限は実行委員会が指定した日とする。 

（１）業務完了届 

（２）輸送経路図 

（３）乗降場利用計画図 

（４）輸送交通計画 

（５）バス等運行スケジュール 

（６）輸送運営計画（輸送運営指示系統図・輸送運営必要備品一覧・輸送センター運営

計画書を含む） 

（７）運行管理要員計画（運行管理指示系統図・運行管理業務マニュアルを含む） 

（８）警備員配置計画（警備指示系統図・警備業務マニュアルを含む） 

（９）車両誘導計画（車両誘導計画図・車両誘導マニュアル・誘導看板設置図を含む） 

（10）駐車場利用計画（駐車場利用計画図・駐車許可証のデザイン案・駐車許可証配布・

運用計画を含む） 

（11）申請手続等業務計画 

（12）輸送実施運営業務に係る積算書 

（13）その他実行委員会が指示する書類 

 

８ 提出先及び提出方法 

（１）提出先 

   ＳＡＧＡ２０２４基山町実行委員会事務局（基山町役場まちづくり課内） 

   〒８４１－０２０４ 佐賀県三養基郡基山町大字宮浦６６６番地 

   電話：０９４２－８５－７６８６ 

（２）提出方法 
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  ア 電子データ（CD-ROM もしくは DVD-ROM）         ２セット 

  イ 成果品印刷物（Ａ４冊子 ただし図面はＡ３フルカラー折） ３部 

  ウ 実行委員会との打合せ記録簿               １部 

 

９ 業務体制 

  受注者は、作業着手前までに次の書類を作成し、実行委員会に提出すること。また、

業務の進捗状況を毎月末までに文書データにて実行委員会に報告するとともに、変更

等が発生した場合など、必要に応じて随時報告すること。 

   ア 業務工程表             １部 

   イ 業務責任者及び担当者連絡先一覧   １部 

 

10 資料提供 

実行委員会は受注者に対し、本業務を遂行するに当たり必要な資料を、可能な範囲

において準備し提供を行う。なお、提供された資料については、本業務の終了後、速

やかに実行委員会に返還するものとし、提供した資料の目的以外使用は禁止する。 

 

11 業務に当たっての留意事項 

（１）本業務は、町実行委員会事務局や競技団体等との密接な協議に基づき遂行するこ

と。また、必要に応じて打合せ記録簿を作成し、実行委員会と相互に確認すること。 

（２）既存の施設・備品を活用することを第一とし、必要以上の仮設物の設置及び備品

等のレンタルをしないようにするとともに、特定の業者しか対応できない仮設物も

しくは備品を指定せず、一般的かつ同等品において対応可能なものとすること。 

（３）受注者は、屋外で行う調査業務等の実施にあたっては、町民等からの質問、疑義

に関する説明等を求められた場合は、実行委員会に連絡したうえで、誠意を持って

解決を図るとともに、その経緯について遅延なく報告するものとする。 

 

12 その他 

（１）受注者は、本仕様書、契約書及び関係法令・条例等を遵守し、誠実かつ円滑に業

務を遂行すること。 

（２）提出する成果品の著作権及びその他のいかなる権利は、すべて実行委員会に帰属

し、データの改変及び二次利用等に対し、いかなる異議も唱えることはできない。

また、成果品の引渡前であっても、業務上必要な範囲において報告された計画書等

を使用する場合がある。 

（３）上記の業務内容及び業務に当たっての留意事項に反し、再三の指摘にも関わらず

改善しない場合は、契約書の定めに基づき、本業務の委託を破棄することができる

ものとする。 

（４）最終提出した成果品について、やむを得ない理由により修正や追加が発生した場

合は、本業務に含まれるものとして対応すること。 

（５）この仕様書ないし、契約書に定めの無い事項については、その都度、実行委員会

及び受注者双方が、誠意を持って協議し処理するものとする。 
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別表１ 

 

ＳＡＧＡ２０２４国民スポーツ大会基山町開催競技日程（正式競技） 

 
 

１．卓球 

（１）種別 

   全種別（成年男子、成年女子、少年男子、少年女子） 

（２）開催期間 

  ア 公式練習 

    令和６年 10 月３日（木）～４日（金） 

  イ 競技日程 

    令和６年 10 月５日（土）～９日（水） 

（３）競技会場 

   基山町総合体育館 

（４）練習会場 

  ア 東明館中学校・高等学校 

  イ 基山町立基山中学校 

  ウ 基山町立基山小学校 

  エ 基山町立若基小学校 

 

 


